
Fachverband

Friseur und Kosmetik

Baden-Württemberg

Matthias Moser M. A.
Gerberstraße 26
70178 Stuttgart

Telefon: (0711) 60 770-24
Telefax: (0711) 60 770-11

Email: m.moser@fachverband-fk.de
www.fachverband-fk.de

Stuttgart, 03.02.2010 
 

MITARBEITERINMITARBEITERINMITARBEITERINMITARBEITERIN////    MITARBEITERMITARBEITERMITARBEITERMITARBEITER  
AB SOFORT!AB SOFORT!AB SOFORT!AB SOFORT! 
 

FÜR BACK OFFICE ARBEITENFÜR BACK OFFICE ARBEITENFÜR BACK OFFICE ARBEITENFÜR BACK OFFICE ARBEITEN    
(Teilzeit 50%) (Teilzeit 50%) (Teilzeit 50%) (Teilzeit 50%) IN STUTTGART IN STUTTGART IN STUTTGART IN STUTTGART GESUCHT GESUCHT GESUCHT GESUCHT     
 

    
 
Der Fachverband Friseur und Kosmetik Baden-Württemberg ist der Zusammenschluss der 
Innungen auf Landesebene und vereint die besten Praktiker des Friseurhandwerks und 
Kosmetikgewerbes zu einer starken Gemeinschaft. Er vertritt die speziellen Interessen des 
Friseurhandwerks in Politik und Gesellschaft. Der Fachverband berät, betreut und unter-
stützt seine 3000 Mitglieder und ist somit deren Dienstleister. Die Meisterschule, welche 
dem Fachverband angegliedert ist, führt jedes Jahr 100 Friseure und Friseurinnen zur  
Meisterprüfung.  
 
Wir benötigenWir benötigenWir benötigenWir benötigen Unterstützung in folgenden Bereichen: Unterstützung in folgenden Bereichen: Unterstützung in folgenden Bereichen: Unterstützung in folgenden Bereichen:    

• Mitorganisation von Großveranstaltungen  
• Mitarbeit in der Finanzbuchhaltung  
• Pflegen und Aktualisieren von Datenarchiven 
• Vorbereiten von Sitzungen und Tagungen 
• Telefonbetreuung  
• Mitarbeit bei Rundschreiben und Serienbriefen 
• Sonstige Tätigkeiten im Back-Office Bereich 

 
Was Was Was Was Sie mitSie mitSie mitSie mitbringen:bringen:bringen:bringen:    

• Sie verfügen über kaufmännische (buchhalterische Grundkenntnisse)  
• Das Microsoft Office Paket ist Ihnen vertraut 
• Strategisches Arbeiten und „Hands on“ Mentalität schließen sich bei Ihnen  

gegenseitig nicht aus 
• Sie arbeiten gerne ergebnisorientiert 
• Sie sind belastbar und werfen nicht so schnell die Flinte ins Korn 
• Selbstständiges Arbeiten liegt Ihnen  
• Die Deutsche Sprache in Wort und Schrift bereitet Ihnen keine Schwierigkeiten 
• PKW-Führerschein wäre von Vorteil 

 
Konditionen:Konditionen:Konditionen:Konditionen:    

• 20 Stunden in der Woche   
• Euro 1.000,- Brutto im Monat 
• Zentrale Lage in der Mitte von Stuttgart 
• Gut erreichbar mit Fahrrad oder Stadtbahn 

 
Senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, Lichtbild) an      
Geschäftsführer Matthias Moser 
Fachverband Friseur und Kosmetik Baden-Württemberg 
Gerberstraße 26 
70178 Stuttgart 
Bewerbungsschluss ist der 26.02.2010 

 


